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১.১ লগইন ও RMS পিরিচিত 

িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�ম বা RMS-এ লগইন করেত পৰ্থেম report.gov.bd িলংেক পৰ্েবশ করুন। নিথর ইউজার আইিড ও 

পাসওয়াডর্ িদন এবং পৰ্েবশ বাটেন ি�ক করুন।  

 

লক্ষয্ করুন, লগইন েপইেজর িনেচর িদেক েহ� েড� েসকশেন বয্াবহার সহািয়কা নােমর একিট আইকন রেয়েছ। এখােন ি�ক 

কের পৰ্েয়াজনীয় বয্বহার সহািয়কা ডাউনেলাড করেত পারেবন। 
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িসে�েম পৰ্েবেশর পর উপের ডানিদেক ইউজােরর নাম, পদবী, ও অিফস েদখেত পােবন। এখােন নােমর উপর অথবা পােশ তীর 

িচি�ত বাটেন ি�ক করেল পদবী, অিফস ও ইউজােরর যিদ একািধক পদবী থােক তা েদখা যােব। িনেচ লগআউট বাটেন ি�ক 

কের িসে�ম েথেক লগআউট করেত পারেবন। 

আবার নােমর বামপােশ েবল আইকন বা েনািটিফেকশন আইকন রেয়েছ। এই আইকেন কতগুেলা েনািটিফেকশন জমা হেয়েছ তার 

সংখয্া েদখা যােব এবং ি�ক কের েনািটিফেকশন গুেলা েদখেত পারেবন। লক্ষয্ করুন, েবল আইকেনর পােশর বাটেন ‘অিফস 

এডিমন’ েলখা েদখা যাে�। এিট মূলত ইউজার েয েরাল বা ভূিমকায় এসাইন আেছন েসই েরােলর নাম। ইউজার অনয্ েকােনা 

েরাল বা ভূিমকায় কাজ করেত চাইেল পােশর অয্ােরা বাটেন ি�ক কের সংি�� েরাল িনবর্াচন কের িনেত পারেবন। 

এখােন বয্বহার সহািয়কা নােম আেরকিট বাটন রেয়েছ। ইউজার লগইন করার পের এই বাটেন ি�ক কেরও বয্বহার সহািয়কাগুেলা 

ডাউনেলাড করেত পারেবন। 
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এই েপইেজর বামপােশ িসে�ম স�িকর্ত সকল েমনুয্ েদখা যােব। চলুন েদখা যাক েমনুয্ সমূেহর েকানিটর কী কাজ? 

ইউজার ডয্াশেবাডর্- লগইেনর পর িডফ�ভােব ইউজার ডয্াশেবাডর্ ওেপন হেব। ইউজার ডয্াশেবােডর্ একজন ইউজার তার সকল 

কাযর্কৰ্ম এক নজের েদখেত পারেবন।   

ইউজার ভূিমকা বরা�করণ- এই েমনুয্ দ্বারা ইউজার কী েরাল বা ভূিমকায় লগইন করেবন তা িঠক করা হয়। ইউজার ভূিমকা 

বরা�করণ করার কাজিট অিফস এডিমন স�� কের থােকন। এই েমনুয্েত ি�ক করেল ডানপােশ ৈতির করুন নােম একিট বাটন 

েদখা যােব। এখােন অিফস এডিমন ইউজােরর েরাল এসাইন কের িদেত পারেবন। আবার েকােনা ইউজােরর নােমর পােশ এিডট 

বাটেন ি�ক কেরও ইউজােরর েরাল বা ভূিমকা পিরবতর্ন করা যােব। 
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অিফস ডয্াশেবাডর্ - অিফস ডয্াশেবাডর্ েমনুয্িট সাধারণভােব দ�র এডিমন এবং দ�র পৰ্ধানগণ েদখেত পারেবন। পাশাপািশ অনয্ 

েকােনা ইউজারেক যিদ অনুমিত বা Permission েদয়া হয় তাহেল িতিনও অিফস ডয্াশেবাডর্ েমনুয্িট েদখেত পারেবন। এই েমনুয্েত 

অিফস হেত সাকুর্েলটকৃত িরেপাটর্ সমূেহর সাবিমশেনর অব�া েদখা যায়।   

িরেপাটর্ ময্ােনজেম� ডয্াশেবাডর্ - আগত িরেপােটর্র তথয্ পযর্েবক্ষেণর জনয্ িরেপাটর্ ময্ােনজেম� ডয্াশেবাডর্ েমনুয্িট বয্বহার করা 

হয়। এখােন একিট িরেপাটর্ িনবর্াচন কের বছর, মাস অথবা তািরখ অনুযায়ী আগত িরেপাটর্সমূহ েদখা যােব। ইউজার এই িরেপাটর্গুেলা 

েটিবল বা ছেক িকংবা গৰ্াফ আকাের েদখেত পারেবন।   
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িরেপাটর্ েটমে�ট স�াদনা - এই েমনুয্ বয্বহােরর মাধয্েম িরেপাটর্ েটমে�ট ৈতির করা েথেক শুরু কের পৰ্াপক অিফেস েট�েলট 

েপৰ্রণ পযর্� সকল কাজ স�াদন করা হেয় থােক। উে�খয্ েয, িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�েম দুই ধরেনর িরেপাটর্ েটমে�ট রেয়েছ। 

একিট হল একক িরেপাটর্ েটমে�ট এবং অপরিট গৰ্ুপ িরেপাটর্ েটমে�ট। একক িরেপাটর্ েটমে�েট একিট মাতৰ্ ছক থােক। অপরিদেক 

গৰ্ুপ িরেপাটর্ েট�েলেট একািধক ছক থােক। 

িরেপাটর্ েটমে�ট বয্াংক - িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�েম সাকুর্েলটকৃত সকল িরেপাটর্ এই িরেপাটর্ েটমে�ট বয্াংেক জমা থােক। 

একজন ইউজার পৰ্েয়াজেন েযেকােনা িরেপাটর্ এখান েথেক ে�ান কের বয্বহার করেত পারেবন। 

 

 

 



 

 

Pa
ge

6 

িনেজর (চলমান) িরেপাটর্ - এই েমনুয্েত িনজ অিফেস আগত সকল িরেপাটর্ েটমে�েট ইউজারগণ িনজ িনজ েরাল অনুযায়ী পৰ্েয়াজনীয় 

কাযর্কৰ্ম স�াদনা করেবন। েযমন, দ�র এডিমন কতৃর্ক েরাল এসাইন করা, ৈতিরকারী কতৃর্ক ডাটা এি� করা, যাচাইকারী কতৃর্ক 

ডাটা যাচাই করা এবং অনুেমাদনকারী কতৃর্ক অনুেমাদন করা। 

 

সময়সীমা বৃি�র আেবদনকৃত িরেপাটর্ - সাকুর্েলটকৃত িরেপাটর্ িনিদর্� সমেয়র মেধয্ সাবিমট করা না হেল িরেপাটর্ ৈতিরকারী অিফেস 

আেবদন কের সময়সীমা বাড়ােনা যায়। সময়সীমা বৃি�র আেবদনকৃত িরেপাটর্গুেলা এই েমনুয্েত েদখা যােব। সাধারণত দ�র এডিমন 

এবং অিফস পৰ্ধান এই েমনুয্ েপেয় থােকন। 
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আগত (অনুেমািদত) িরেপাটর্ - অনয্ অিফস েথেক েপৰ্িরত িরেপাটর্সমূহ এই েমনুয্েত েদখা যায় এবং পৰ্েয়াজন অনুসাের উ� 

িরেপােটর্র সারসংেক্ষপ, গড় ইতয্ািদরূেপ িবে�ষণ করা যায়। 

সবর্েশষ েপৰ্রণকৃত িরেপাটর্ – িনজ অিফস হেত েপৰ্রণকৃত িরেপাটর্ এই অংেশ েদখা যায়। শুধুমাতৰ্ অিফস পৰ্ধান, দ�র এডিমন এবং 

অনুেমাদনকারী এই অপশনিট েদখেত পারেবন। 
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কয্াটাগির তািলকা – িসে�েম ৈতিরকৃত কয্াটাগির তািলকা এই েমনুয্েত েদখা যােব। একজন দ�র এডিমন চাইেল তার পৰ্েয়াজন 

অনুসাের এখােন নতুন কয্াটাগির যু� করেত পারেবন। 

এই পাঠ সহািয়কায় আমরা িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�েম লগইন এবং িসে�ম েপইজ স�েকর্ আেলাচনা করলাম। পরবতর্ী পাঠ 

সহািয়কায় একক িরেপাটর্ ৈতিরর পৰ্িকৰ্য়া স�েকর্ আেলাচনা করেবা। এতক্ষণ সােথ থাকার জনয্ ধনয্বাদ। 


