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২.৪: গৰ্ুপ িরেপাটর্ েটমে�ট ৈতির 
িপৰ্য় অংশগৰ্হণকারী, ‘িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�ম পিরিচিত ও বয্বহার িনেদর্িশকা’ েকােসর্ আপনােক স্বাগত। এই পােঠ 

আমরা গৰ্ুপ িরেপাটর্ েটমে�ট ৈতির করার প�িত স�েকর্ আেলাচনা করব। 

গৰ্ুপ েটমে�ট সাধারণত একািধক একক েটমে�ট এর সমন্বেয় ৈতির করা হয়। তাই, গৰ্ুপ েটমে�ট ৈতিরর জনয্ 

পূেবর্র িভিডওেত েদখােনা িনয়ম অনুযায়ী একািধক একক েটমে�ট ৈতির থাকেত হেব। গৰ্ুপ িরেপাটর্ েটমে�ট ৈতিরর 

জনয্ পৰ্থেম আরএমএস ওেয়বসাইেট লগইন করুন। 

 

এরপর বাম পােশর েমনুগুেলা েথেক ‘িরেপাটর্ েটমে�ট স�াদনা’ েমনুর অ�গর্ত ‘গৰ্ুপ েটমে�ট স�াদনা’ অপশেন 

ি�ক করুন। 

 
 

এরপর ‘গৰ্ুপ িরেপাটর্ েটমে�টস’ তািলকা নােমর েপজ েথেক ‘গৰ্ুপ েটমে�ট ৈতির করুন’ বাটেন ি�ক করুন। 
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তাহেল ‘গৰ্ুপ েটমে�ট ৈতির করুন’ িশেরানােমর একিট েপজ েদখা যােব। ‘িশেরানাম’ এবং ‘গৰ্ুপ েটমে�ট িরেপােটর্র 

ধরন’ বাছাই করুন।  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

‘কয্াটাগির’ যিদ থােক তেব েসিটও বাছাই কের িদন। 
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সবেশেষ ‘সংরক্ষণ করুন’ বাটেন ি�ক করুন। 

 
 

 

 

 

 

 

তাহেল একিট নতুন গৰ্ুপ েটমে�ট যু� হেব। কাজিট স�� হেল ‘গৰ্ুপ েটমে�ট সফলভােব যু� করা হেয়েছ ধনয্বাদ’ 
েলখা একিট েমেসজ ি�েন েদখেত পারেবন। ‘ধনয্বাদ’ বাটেন ি�ক করুন। 
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এরপর পুনরায় বাম পােশর েমনুগুেলা েথেক ‘িরেপাটর্ েটমে�ট স�াদনা’ েমনুর অ�গর্ত ‘একক েটমে�ট স�াদনা’ 

অপশেন ি�ক করুন। 

 
 

 

 

 

 

 

‘একক িরেপাটর্ েটমে�টস তািলকা’ নােমর েপজ েথেক েয সকল একক িরেপাটর্গুেলােক গৰ্ুপ করেত হেব, েসই 

িরেপাটর্গুেলার ‘এিডট’ অপশেন ি�ক করুন। 
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এেত ‘িরেপাটর্ িশেরানাম সংেশাধন’ নােমর একিট েপজ েদখা যােব। েপেজর িনেচর িদেক  ‘গৰ্ুপ িরেপাটর্ বাছাই করুন’ 

অপশন েথেক িরেপাটর্িট েকান গৰ্ুেপ রাখেত হেব তা বাছাই করুন। 

 
 

 

 

 

 

 

এখােন উে�খয্ েয, গৰ্ুপ েটমে�টিট পূেবর্ই ৈতির কের রাখেত হেব। ‘গৰ্ুপ িরেপাটর্ বাছাই করুন’ অংেশর উপেরর 

অপশনগুেলার বণর্না পূেবর্র িভিডওগুেলােত েদখােনা হেয়েছ। সবেশেষ ‘হালনাগাদ করুন’ বাটেন ি�ক করুন। 
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‘আপিন িক হালনাগাদ করেত চান?’’ েলখা একিট েমেসজ েদখেত পারেবন। অনুমিত েদয়ার জনয্ ‘হয্াঁ’ বাটেন ি�ক 

করুন।

 
 

 

 

 

 

 

 

 

তাহেল ‘িরেপাটর্ েটমে�ট সফলভােব হালনাগাদ করা হেয়েছ ধনয্বাদ’ েলখা একিট েমেসজ ি�েন েদখা যােব। ‘ধনয্বাদ’ 

েলখা বাটেন ি�ক করুন। 
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একইভােব অনয্ানয্ িরেপাটর্ এই গৰ্ুেপ যু� করেত হেব। 

এেক্ষেতৰ্ পৰ্েয়াজন অনুযায়ী আপিন গৰ্ুেপ িরেপােটর্র িসিরয়াল পিরবতর্ন করেত পারেবন। এজনয্ বাম পােশর েমনুগুেলা 

েথেক ‘িরেপাটর্ েট�েলট স�াদনা’ েমনুর অ�গর্ত ‘গৰ্ুপ েট�েলট স�াদনা’ েমনুেত ি�ক করুন। 

 
 

 

 

 

‘গৰ্ুপ িরেপাটর্ েট�েলটস তািলকা’ নােমর েপেজ পৰ্দিশর্ত তািলকা েথেক েয গৰ্ুপ েট�েলট িরেপাটর্গুেলার িসিরয়াল 

পিরবতর্ন করেত হেব েসই েট�েলেটর পদেক্ষপ কলাম হেত ‘েট�েলট িসিরয়াল’ অপশেন ি�ক করুন। 
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এেত িরেপােটর্র তািলকা েদখা যােব। তািলকায় িরেপােটর্র িসিরয়াল নম্বেরর সােথ থাকা আপ বা ডাউন অয্ােরা িচ�িট 

ডৰ্য্াগ কের পৰ্েয়াজন অনুযায়ী িরেপাটর্িট উপের বা িনেচর িসিরয়ােল পিরবতর্ন করা যােব। 

 
 

 
িপৰ্য় অংশগৰ্হণকারী, এতক্ষণ আমরা গৰ্ুপ িরেপাটর্ ৈতিরর করার উপায় স�েকর্ আেলাচনা করলাম। 

পরবতর্ী পােঠ আমরা একক িরেপাটর্ ৈতিরর সময়সীমা বৃি�র আেবদন স�েকর্ আেলাচনা করব। ধনয্বাদ। 
 


