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পাঠ সহািয়কা 

৩.১ িসে�েমর ইউজার ভূিমকা পিরিচিত এবং ইউজারেক ভূিমকা বরা�করণ 
 

ইউজার ভূিমকা পিরিচিতঃ  

িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�েম ভূিমকা ৈতির করা যায়। এই িসে�েম িপৰ্িডফাই� বা আেগ েথেক ৈতির করা িকছু েরাল 

রেয়েছ। েযমনঃ ৈতিরকারী, যাচাইকারী, চূড়া� যাচাইকারী, অিফস পযর্েবক্ষক, এডিমন, শাখা পযর্েবক্ষক ইতয্ািদ।  

চলুন এসব ভূিমকার সােথ পিরিচিত হই।  

ৈতিরকারীঃ এই ভূিমকািট যােক বরা� করা হেব িতিন শুধু িরেপাটর্ ৈতির করেত পারেবন। 

যাচাইকারীঃ ৈতিরকারী েয িরেপাটর্ ৈতির করেবন েসটা যাচাই করেবন এই ভূিমকার কমর্কতর্া।  

চূড়া� যাচাইকারীঃ িরেপাটর্িট যিদ কনিফেডি�য়াল হয় তাহেল চূড়া� যাচাইকারী নােম একজন কমর্কতর্া থাকেবন িযিন 

িরেপাটর্িট চূড়া� করেবন।  

অনুেমাদনকারীঃ চূড়া� িরেপাটর্িট অনুেমাদনকারী কমর্কতর্া অনুেমাদন কের েটমে�ট েপৰ্রণকারী অিফেস েপৰ্রণ করেবন।  

এছাড়া আেরা েবশ িকছু ভূিমকা রেয়েছ। েযমনঃ অিফস পযর্েবক্ষক, শাখা এডিমন বা ইউিনট এডিমন, শাখা পযর্েবক্ষক।  

অিফস পযর্েবক্ষকঃ অিফস পযর্েবক্ষক এর কাজিট মূলতঃ অিফস পৰ্ধান বা অিফস এডিমন েয কাজগুেলা কেরন তারই 

অনুরূপ। এই েরালিট েয কারেণ ৈতির করা হেয়েছ –  

(ক) পৰ্িত�ান যিদ অেনক বড় হয়। 

(খ) অিফস পৰ্ধােনর অিতির� বয্�তা 

এসম� েক্ষেতৰ্ অিফস পৰ্ধান িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�েম অিফস পযর্েবক্ষক নােম একজন কমর্কতর্ােক মেনানয়ন েদন।  

শাখা এডিমন বা ইউিনট এডিমনঃ  

এই ভূিমকািট িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�েম ৈতির করা যায় না। নিথ দ�র বা n-doptor এর ওেয়বসাইেট িগেয় ৈতির 

করেত হয়। এন দ�েরর অিফস েসটাপ েমনু েথেক শাখা এডিমন িহেসেব িনিদর্� কমর্কতর্ােক িসেল� কের েদয়া হেল 

িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�েম শাখা এডিমন বা ইউিনট এডিমন েরালিট আসেব।  

শাখা পযর্েবক্ষকঃ শাখা পযর্েবক্ষকেক িনবর্ািচত করেবন শাখা পৰ্ধান। িরেপাটর্ ময্ােনজেম� িসে�ম েথেকও শাখা পযর্েবক্ষক 

িসেল� করা যায়।  

শাখা এডিমন এবং শাখা পযর্েবক্ষক এর পাথর্কয্ঃ   

শাখা পযর্েবক্ষক শুধু মাতৰ্ ওই শাখার কাযর্কৰ্ম পযর্েবক্ষণ করেত পারেবন। শাখা এডিমন ঐ শাখায় আগত েযেকােনা 

িরেপাটর্ ওই শাখার অনয্ েকান কমর্কতর্ােক এসাইন করেত পারেবন। এছাড়া শাখা এডিমন ঐ শাখার জনয্ িরেপাটর্ 

েটমে�ট ৈতির ও েপৰ্রণ করেত পারেবন।   

মূলত িরেপাটর্ েট�েলট ৈতির করেত পােরন িতনজন কমর্কতর্া।  

১। অিফস এডিমন ২। শাখা এডিমন  ৩। অিফস পৰ্ধান। 
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ইউজােরর ভূিমকা বরা�করণঃ  

১. পৰ্থেম www.report.gov.bd িলেখ পৰ্েবশ কের নিথর ইউজার আইিড ও পাসওয়াডর্ িদেত হেব।   

 

http://www.report.gov.bd/
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২. লক্ষয্ করেত হেব ইউজার এডিমন িহেসেব লগইন হেয়েছ িকনা 

 

৩. ইউজার ভূিমকা বরা�করণ েমনুেত ি�ক করেল িবদয্মান ইউজারেদর েরালিভি�ক তািলকা েদখা যােব।  
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৪. এখন নতুন েকান কমর্কতর্া বা িবদয্মান কমর্কতর্ােক ৈতিরকারী, যাচাইকারী বা অনুেমাদনকারী বয্িতত অনয্ েকান 

ভূিমকায় এসাইন করেত চাইেল ‘ৈতির করুন’ বাটেন ি�ক করুন।  

 

৫. ‘ৈতির করুন’ বাটেন ি�ক করেল শাখা বা দ�েরর তািলকা েদখা যােব। 
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৬। েয বয্বহারকারীর ভূিমকা পৰ্দান করা পৰ্েয়াজন তার শাখার নােমর পােশ �াস(+) বাটেন ি�ক কের েয ভূিমকায় 

িদেত চাই তার নােমর িনেচ কাি�ত ভূিমকায় ি�ক কের ভূিমকা িসেল� করেল বয্বহারকারীর জনয্ তার ভূিমকা ৈতির 

হেয় যােব।  
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িরেপাটর্িভি�ক ভূিমকা বরা�করণ 

১। পৰ্থেম লক্ষয্ করেত হেব ইউজার এডিমন িহেসেব লগইন হেয়েছ িকনা। 

 

২। এরপর িনেজর (চলমান) িরেপাটর্ অপশেন ি�ক করেল একক িনেজর িরেপাটর্ এবং গৰ্ুপ িনেজর িরেপাটর্ নােম দুিট 

অপশন পাওয়া যােব।  
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৩। পােশর এই সংখয্ািট চািহত িরেপােটর্র সংখয্া েবাঝায়। 

 

৪। এখন একক িনেজর িরেপাটর্ অপশন এ ি�ক করুন। 
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৫। ধরা যাক এই অিফেসর জনয্ ইউজারেক এসাইন করেত হেব।  

 
 

৬। পদেক্ষপ কলােমর এই আইকেন ি�ক করুন। 

 
 

 



 

 

Pa
ge

9 

৭। এরপর শাখািভি�ক পদবীসমূেহর (+) আইকেন ি�ক কের িরেপাটর্ ৈতিরকারী, িরেপাটর্ যাচাইকারী এবং িরেপাটর্ 

অনুেমাদনকারীেক িসেল� করুন। 
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৮। িসেল� করা হেয় েগেল ডানপােশ ‘অনুমিতপৰ্া� পদবীসমূহ’ অংেশ ইউজারেদর ভূিমকা েদখেত পারেবন।  

  
 

এভােব িরেপােটর্র জনয্ ইউজারেক ভূিমকা বরা� করা যায়।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


